ZARZADZENIE NR ORG.120.25.2021
WOITA GMINY JUCHNOWIEC KOSCIELNY

z dnia 24 sierpnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji szczegoétowych zasad
rachunkowosci oraz sposobu gromadzenia, obiegu i przechowywania
dokumentacji do projektu ,,Omnibus” realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020, Osi Priorytetowej III. Kompetencje i kwalifikacje,
Dziatania 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.2 Wzmocnhienie
atrakcyjnosci i podniesienie jakosci oferty edukacyjnej w zakresie
ksztatcenia ogdlnego, ukierunkowanej na rozwoéj kompetencji
kluczowych.

Na podstawie Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217), art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305 1236)
oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite]j
Polskiej (Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadzam Instrukcje w sprawie szczegdtowych zasad rachunkowosci
oraz sposobu gromadzenia, obiegu i przechowywania dokumentacji do projektu
~Omnibus” zwang dalej ,Instrukcjq”, stanowiagcq Zatgcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Ustalam plan kont na czas trwania projektu ,,Omnibus”, stanowigcy
Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

8§ 3. Zobowigzuje wszystkie osoby zaangazowane w realizacje projektu do
przestrzegania postanowien zawartych w Instrukcji.
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8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

mgr Krzysztof Marcinowicz
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr
ORG.120.25.2021

Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 24 sierpnia 2021 r.

INSTRUKCJA
w sprawie szczegotowych zasad rachunkowosci oraz sposobu
dokumentowania, obiegu i przechowywania dokumentacji

Rozdziat 1.
Postanowienia ogodlne

8§ 1. 1. Instrukcja okresla zasady rachunkowosci oraz zasady kwalifikowania
i dokumentowania wydatkéw, gromadzenia i przechowywania dokumentacji
dotyczacej projektu ,,Omnibus” wspoétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

2. Powyzsze zasady dotyczg umowy nr UDA-RPPD.03.01.02-20-0334/19-00
zawartej w Biatymstoku w dniu 18-12-2020 pomiedzy Wojewddztwem Podlaskim
a Gming Juchnowiec Koscielny.

8§ 2. Kwota dofinansowania na realizacje projektu przez Gmine Juchnowiec
Koscielny to 1.353.184,78 zt (stownie: jeden milion trzysta pieédziesiat trzy
tysigce sto osiemdziesiat cztery ztote 78/100), nie wiecej niz 90% catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym: pfatnosc ze srodkdw europejskich
w kwocie 1.280.512,06 zt (stownie: jeden milion dwiescie osiemdziesiat tysiecy
pie¢set dwanascie zfotych 6/100) oraz dotacja celowa z budzetu Panstwa
w kwocie 72.672,72 zl. (stownie: siedemdziesigt dwa tysigce szescset
siedemdziesigt dwa ztote 72/100).

Catkowita wartos¢ Projektu wynosi 1.506.484,78 zt. (stownie: jeden milion
piecset szes¢ tysiecy czterysta osiemdziesiat cztery ztote 78/100).

§ 3. 1. Projekt realizowany jest przez Zespdt Szkdt im. Ks. Jerzego
Popietuszki w Juchnowcu Gornym ul. Szkolna 5, 16-061 Juchnowiec Koscielny -
zwanym LIDEREM. Partnerem projektu jest stowarzyszenie InspirOFFnia majgce
siedzibe w Michatowie ul. Hieronimowska 62, NIP 9662106162 REGON
365358003. Prawa i obowigzki Partneréw wynikajace z umowy nr UDA-
RPPD.03.01.02-20-0334/19-00 zostaty zapisane w UMOWIE PARTNERSTWA.
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2. Dochody oraz wydatki bedg realizowane przez Zespdt Szkoét im. Ks. Jerzego
Popietuszki w Juchnowcu Gornym z wyodrebnionego konta bankowego
0 numerze 69 8074 0003 0000 1632 2000 0130. Do dysponowania srodkami
pienieznymi znajdujacymi sie na wyzej wymienionym rachunku bankowym
upowaznione sg osoby zgodnie z kartami wzoréw podpiséw.

3. Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w Referacie Obstugi Finansowej
Jednostek Organizacyjnych Urzedu Gminy Juchnowiec Koscielny. Ksiegi
rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu systemu komputerowego U.I. INFO-
SYSTEM autorstwa firmy Roman i Tadeusz Groszek sp.j. ul. Pitsudskiego
31 lok.240, 05-120 Legionowo. System komputerowy ewidencji ksiegowej
spetnia wymogi art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.
Kazdy uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.

4. Wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposob
umozliwiajacy identyfikacje zadania, zgodnie z klasyfikacjg budzetowa okreslong
W rozporzadzeniu Ministra Finansow w sprawie szczegdtowej klasyfikacji
dochoddw, przychoddw i rozchoddéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet
zagranicznych. Dochody i wydatki w ramach projektu klasyfikuje sie
w odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowej - finansowanie z budzetu
srodkdéw europejskich z czwartg cyfrg - 7 oraz wspéffinansowanie krajowe -

z czwartg cyfrg - 9.

5. Podstawg zapisdw w ksiegach rachunkowych sg prawidtowo sporzadzone
dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji gospodarczej. Kazdy dowod
ksiegowy musi odpowiadac okreslonym wymaganiom wynikajgcym z ustawy
o rachunkowosci, a w przypadku opodatkowania dostawcy lub ustugi podatkiem
od towardw i ustug (VAT) - z ustawy o podatku od towardw i ustug i przepiséw
wykonawczych tej ustawy. Zapisy zdarzen gospodarczych w ksiegach
rachunkowych ujmuje sie chronologicznie.

6. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie na biezgco i rzetelnie, wtasciwie
kwalifikujac dowody ksiegowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz
zaktadowego planu kont z zachowaniem zgodnosci wydatkéw z zatwierdzonym
budzetem Projektu.

7. Wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢ realizowane w sposéb
celowy i oszczedny, umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, w wysokosci
i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan oraz zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
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8. Korygowanie zapisOw nastepuje na podstawie dokumentu korygujacego
zewnetrznego lub dowodu wewnetrznego PK - polecenie ksiegowania.
Poprawianie zapisow w ksiegach rachunkowych nalezy dokonac poprzez korekte
zapiséw ujemnych na tych samych stronach kont na ktérych nastgpit btedny
zapis. Zapewni to prawidtlowg wysokos$¢ obrotow i czytelnosc zapiséw
ksiegowych.

Rozdziat 2.
Dokumentowanie wydatkow, obieg dokumentow i ich sprawdzanie

8§ 4. 1. Dokonywane ptatnosci powinny by¢ udokumentowane potwierdzong
fakturg, rachunkiem, listg ptac lub innym dowodem ksiegowym.

2. Dowody ksiegowe po zarejestrowaniu w rejestrach prowadzonych przez
Zespot Szkét im. Ks. Jerzego Popietuszki w Juchnowcu Gornym sprawdzane sq
pod wzgledem merytorycznym i opisywane zgodnie z umowaq. Nastepnie
przekazywane sg do Referatu Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych
i sprawdzane pod wzgledem formalnym i rachunkowym oraz sporzadzane sg
przelewy bankowe.

3. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu muszg byc¢ prawidtowo opisane,
tak aby widoczny byt ich zwigzek z projektem. W przypadku braku miejsca na
odwrocie dokumentu opis dokumentu moze by¢ sporzadzony na zatgczonej
karcie trwale przypisanej do dokumentu zrédtowego.

4. Realizacja wydatkdéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi
umowami, aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo
wystawionych, opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych. Kazdy
dowdd ksiegowy winien by¢ sprawdzony pod wzgledem merytorycznym
i formalno - rachunkowym.

5. Pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje kierownik
projektu oraz dyrektor Jednostki lub zastepca dyrektora, ktéry dokonuje kontroli
tych dokumentow; poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkow
oraz ich kwalifikowalnos¢, sprawdza czy dane zawarte w dowodach ksiegowych
sg zgodne z zawartg umowag o dofinansowanie projektu, umowg z wykonawcag
zadania, harmonogramem rzeczowo - finansowym oraz sprawdza zgodnos¢
realizacji projektu z procedurami wynikajacymi z ustawy Prawo Zamodwien
Publicznych. Kontrolujgcy na dowdd dokonania kontroli merytorycznej
zamieszcza na odwrocie dokumentu klauzule stwierdzajgqcq dokonanie kontroli,
a w szczegdlnosci umieszcza date dokonania kontroli i wtasnoreczny podpis.
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6. Kontrola formalno-rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy
dokument zawiera cechy dowodoéw ksiegowych, czy dokonano kontroli
merytorycznej, czy dowdd ksiegowy jest opatrzony odpowiednig klauzulg
o dokonaniu tej kontroli oraz czy wynik dokonania kontroli merytorycznej
umozliwia prawidtowe ujecie zdarzenia gospodarczego w ksiegach
rachunkowych. Zadaniem kontroli formalno - rachunkowej jest niedopuszczenie
do zaksiegowania dokumentu posiadajacego wady formalne i rachunkowe. Pod
wzgledem formalnym i rachunkowym dowody ksiegowe podpisywane sg przez
pracownika Referatu Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych Urzedu
Gminy Juchnowiec Koscielny.

7. Kontrola wstepna polega na sprawdzeniu zgodnosci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym, kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. Kontroli wstepnej dokonuje
gtéwny ksiegowy. W ramach dokonania wstepnej kontroli zgodnie z art.
54 ust. 1 pkt 3 oraz ust.3 ustawy o finansach publicznych, dokument do wyptaty
kwalifikuje Gtéwny ksiegowy sktadajac swoéj podpis na dokumencie,

8. Prawidtowo sporzadzone, sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty
dokumenty stanowig podstawe do dokonania ptatnosci. Ptatnosci dokonywane sg
w formie bezgotdwkowej za pomocg elektronicznego systemu bankowego
z wyodrebnionych rachunkéw bankowych, na podstawie dokumentow
ksiegowych stwierdzajacych koniecznos$¢ dokonania przelewu. Potwierdzeniem
dokonania przelewu/zaptaty jest wycigg bankowy.

9. Dokumenty zwigzane z finansowgq realizacjg projektu przechowywane sgq
w Referacie Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych Urzedu Gminy
Juchnowiec Koscielny w oddzielnych segregatorach, przez okres okreslony
w umowie.

Rozdziat 3.
Zasady rachunkowosci

§ 5. 1. Zadaniem rachunkowosci jest ewidencjonowanie zdarzen
gospodarczych wedtug okreslonych zasad zgodnych z przepisami prawa.
Ewidencja ma by¢ jasna, rzetelna i prawidtowa. Do ewidencji wydatkéw projektu
~Omnibus” wyodrebniona jest oddzielna ewidencja ksiegowa prowadzona
systemem komputerowym, w ktorej bedg zaewidencjonowane wszystkie
transakcje zwigzane z realizacjg operacji, dokumenty oryginalne, potwierdzajace
dane operacje, beda gromadzone w odrebnych segregatorach.

2. Konta syntetyczne i analityczne tworzone bedq w miare potrzeb, podczas
realizacji Projektu, z zachowaniem przyjetych zasad.
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Rozdziat 4.
Zasady gromadzenia i przechowywanie dokumentacji Projektu

§ 6. Oryginaty dokumentéw finansowych projektu ,,Omnibus” przechowywane
sq W Referacie Obstugi Finansowej Jednostek Organizacyjnych Urzedu Gminy
Juchnowiec Koscielny przez okres okreslony w umowie.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr
ORG.120.25.2021

Wojta Gminy Juchnowiec Koscielny
z dnia 24 sierpnia 2021 r.

Plan kont Projektu ,,Omnibus”

Zespot 0 — Majatek trwaty

011 Srodki trwate

013 Pozostate Srodki trwate

020 Wartosci niematerialne i prawne

071 umorzenie sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
072 umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych

i prawnych oraz zbioréw Bibliotecznych

080 srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130-1 Rachunek bankowy projektu ,Omnibus” (Srodki UE szkota)

130-1-1 Rachunek bankowy projektu ,Omnibus” ($rodki UE koszty
bezposrednie szkota)

130-1-2 Rachunek bankowy projektu ,,Omnibus” (Srodki UE koszty posrednie
szkota)

130-2 Rachunek bankowy projektu ,Omnibus” (Budzet Panstwa szkota)
130-3 Rachunek bankowy projektu ,,Omnibus” (wktad wtasny szkota)
130-4 Rachunek bankowy projektu ,,Omnibus” (konto techniczne)
130-5 Rachunek bankowy projektu "Omnibus, (dochody)

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 Naleznosci z tytutu dochodow

221-1 Naleznosci z tytutu dochoddw (wptaty na rodzicéw na wycieczke)
222 Rozliczenie dochoddw budzetowych

223-2 Rozliczenie wydatkow budzetowych (Srodki UE szkota)

223-2-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych (Srodki UE koszty bezposrednie
szkota)
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223-2-2 Rozliczenie wydatkéw budzetowych ($rodki UE koszty posrednie
szkota)

223-3 Rozliczenie wydatkéw budzetowych ($Srodki Budzetu Panstwa szkota)
223-4 Rozliczenie wydatkéw budzetowych (wktad wiasny szkota)
223-5 Rozliczenie wydatkéw budzetowych (stowarzyszenie Inspiroffnia)
225 Rozrachunki z budzetami

225-1 Rozrachunki z budzetami

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

229-1 Rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

231-1 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

240-1 Pozostate rozrachunki - stypendia

240-2 Pozostate rozrachunki — stowarzyszenie

240-3 Pozostate rozrachunki - PPK

240-4 Pozostate rozrachunki - pozostate

Zespot 4 - Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

401-1 Zuzycie materiatdw i energii (koszty bezposrednie)

401-2 Zuzycie materiatow i energii (koszty posrednie)

401-3 Zuzycie materiatow i energii (Budzet Panstwa)

402 Ustugi obce

402-1 Ustugi obce (koszty bezposrednie)

402-2 Ustugi obce (Budzet Panstwa)

402-3 Ustugi obce (pozostate)

404 Wynagrodzenia

404-1 Wynagrodzenia (koszty bezposrednie)

404-2 Wynagrodzenia (Budzet Panstwa)

404-3 Wynagrodzenia (wktad wtasny)

404-4 Wynagrodzenia (koszty posrednie)
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405 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

405-1 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia (koszty bezposrednie)
405-2 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia (Budzet Panstwa)
405-3 Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia (wktad wiasny)
405-4 Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia (koszty posrednie)
410 Inne Swiadczenia finansowane z budzetu

410-1 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu (stypendia)

410-1-1 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu (koszty bezposrednie)
410-1-2 Inne $wiadczenia finansowane z budzetu (Budzet Panstwa)
Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

720-1 Przychody ztytutu dochodéw budzetowych (wpfaty rodzicéw na
wycieczke)

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkow europejskich oraz srodki
Zz budzetu na inwestycje

860 Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

952 Rozliczenie wktadu wtasnego niepienieznego

998 Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

Dopuszcza sie stosowanie innych kont niewymienionych wyzej, a zawartych
w Zaktadowym Planie Kont Zespotu Szkot im. Ks. Jerzego Popietuszki

w Juchnowcu Gornym.

Konto 011 Srodki trwate

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnoscig jednostki, ktore
nie podlegajq ujeciu na kontach 013 . Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie
zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci: zakupy nowych lub
uzywanych srodkdéw trwatych, inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajgcych
wartos¢ poczatkowg srodkow trwatych;

Id: 8ABBO53A-46D9-4033-A4D2-9BE86486B41B. Podpisany Strona 3



Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci: wycofanie srodkéw
trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, zuzycia,
sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania;

Konto 011 moze wykazywac saldo Wn, ktdore oznacza stan srodkdéw trwatych
w wartosci poczatkowej.

Konto 013 Pozostate srodki trwate

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen izmniejszen wartosci
poczatkowej srodkdw trwatych o wartosci powyzej 300 zt. Na stronie Wn konta
013 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych znajdujgacych sie w uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci poczatkowej
srodkdéw trwatych oddanych do uzywania oraz osoéb, u ktdrych znajdujg sie srodki
trwate, lub komodrek organizacyjnych, w ktorych znajdujg sie Srodki trwate.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza wartos¢ srodkéw trwatych
znajdujacych sie w uzywaniu w wartosci poczatkowej.

Konto 020 Wartosci niematerialne i prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen izmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci powyzej 300 zt. Na
stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma -
wszelkie zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 072.
Ewidencja szczego6towa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich
tytutdw i oséb odpowiedzialnych. Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére
oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci poczatkowej.

Konto 071- "Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych iprawnych”" - stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez
jednostke. Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych. Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia
wartosci srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 Umorzenie pozostalych s$rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych

Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu
umorzenia tych srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, ktére
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podlegajg umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do
uzywania.

Konto 080 - "Srodki trwale w budowi (inwestycje)" - stuzy do ewidencji
kosztéw sSrodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztéw sSrodkow
trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne. Konto 080 stuzy réwniez
do rozliczenia kosztédw dotyczacych zakupu gotowych srodkéw trwatych.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce srodkéw trwatych w budowie w ramach
prowadzonych inwestycji;

2) poniesione koszty dotyczace zakupu gotowych Srodkdéw trwatych.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartos¢ uzyskanych efektdw,
W szczegolnosci:

1) $rodkow trwatych;

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co
najmniej wyodrebnienie kosztéw S$rodkéw trwatych w budowie wedtug
poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny
nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegodlnych obiektow sSrodkow trwatych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza wartos¢ kosztéw srodkéw
trwatych w budowie i ulepszen.

Konto 130 Rachunek projektu ,,Omnibus"”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu S$rodkéw pienieznych oraz obrotow na
rachunku bankowym z tytutu realizacji projektu ,Omnibus” ujetego w planie
finansowym jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje sie wptywy Srodkow
pienieznych otrzymanych na realizacje projektu w korespondencji z kontem
223 oraz wptyw dochoddédw budzetowych w korespondencji z kontem 222. Na
stronie Ma konta ujmuje sie zrealizowane wydatki projektu zgodnie z planem
finansowym jednostki, w korespondencji z wtasciwymi kontami zespotéw: 1, 2,
4. Zapisy na koncie sg dokonywane na podstawie dokumentdw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostkq
a bankiem. Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co
oznacza, ze do btednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Konto 130 moze wykazywac saldo Wn,
ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych na rachunku bankowym projektu.

Konto 201 "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw iroszczen krajowych
i zagranicznych z tytutu dostaw, materiatéw, towardéw, roboét i ustug. Ewidencja
do konta 201 jest powigzana z wykazem kontrahentow i zapewnia mozliwos¢
ustalenia  naleznosci i zobowigzan  krajowych izagranicznych  wedtug
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poszczegolnych kontrahentéw. Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221 - "Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu
dochoddéw budzetowych. Na stronie Wn konta 221 ksieguje sie przypisane
naleznosci budzetowe. Na stronie Ma konta 221 wpflaty naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetowych. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn
bedgce sumg poszczegdlnych naleznosci z tytutu dochoddow budzetowych oraz
saldo Ma bedace suma poszczegdlnych zobowigzan jednostek budzetowych
z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Konto 222 - "Rozliczenie dochodow budzetowych projektu"”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn ksieguje sie w korespondencji z kontem
130 przelewy uprzednio zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére na koniec
miesigca przekazywane sa do Urzedu Gminy. Na stronie Ma ujmuje sie
przeniesienie zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800.

Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow projektu"”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke
wydatkow projektu ,Omnibus”. Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie przelewy
srodkdéw pienieznych na pokrycie wydatkow projektu w korespondencji z kontem
130. Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlnosci okresowe wptywy
srodkdw  pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow projektu,
w korespondencji z kontem 130. Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktoére
oznacza stan srodkow pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow projektu.

Konto 225 "Rozrachunki z budzetami”

Konto 225stuzy do ewidencji rozrachunkéw z US ztytulu podatkéw
potrgconych od wynagrodzen pracownikéw. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie
nadptaty oraz wptaty do US, a na stronie Ma - zobowigzania wobec US z tytutu
zaliczek na podatek dochodowy od osoéb fizycznych. Ewidencja szczegdétowa do
konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
z tytutu zaliczek na podatek dochodowy od o0sdb fizycznych. Konto 225 moze
mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, asaldo Ma - stan
zobowigzan wobec budzetow.

Konto 229 "Pozostate rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, aw szczegdlnosci =z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych. Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie
naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja szczegotowa
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prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw oraz podmiotéw,
z ktérymi sg dokonywane rozliczenia. Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyptat wynagrodzen zwigzanych z realizacjgq projektu
,Omnibus”. Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci wyptaty
pieniezne lub przelewy wynagrodzen oraz potracenia wynagrodzen obcigzajgce
pracownika. Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu
wynagrodzen. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia standw naleznosci i zobowigzan z tytutu
wynagrodzen i S$wiadczen zaliczanych do wynagrodzen. Konto 231 moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczehn i zobowigzan wobec
pracownikdéw z innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci: naleznosci od
pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;
zaptacone zobowigzania wobec pracownikéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci: wydatki wytozone przez
pracownikéw w imieniu jednostki; wptywy naleznosci od pracownikow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 "Pozostate rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji naleznosci iroszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie
powstate naleznosci iroszczenia oraz sptate izmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate izmniejszenie naleznosci
i roszczen. Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié
ustalenie rozrachunkdéw, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdéw. Konto
240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

Konto 400 - "Amortyzacja" - stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw
amortyzacyjnych od srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, od
ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedlug stawek
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amortyzacyjnych. Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy
amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie
odpiséw amortyzacyjnych. Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego
saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztoéw amortyzacji. Saldo
konta 400 przenosi sie w koricu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 "Zuzycie materialow i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw i energii na cele
realizacji projektu ,Omnibus”. Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione
koszty z tytutu zuzycia materiatdw i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje
sie zmniejszenie poniesionych kosztdw oraz na dzien bilansowy przeniesienie
salda poniesionych w ciggu roku kosztéw na konto 860.

Konto 402 "Ustugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztédw z tytutu ustug obcych wykonywanych na
rzecz realizacji projektu ,Omnibus”. Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie
poniesione koszty ustug obcych, ana stronie Ma konta 402 ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztéw ustug obcych na konto 860.

Konto 404 "Wynagrodzenia"

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu wynagrodzen z pracownikami
w celu realizacji projektu ,,Omnibus”. Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote
naleznego wynagrodzenia brutto. Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio
zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 "Ubezpieczenia spoteczne i inne Sswiadczenia"

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu réznego rodzaju Swiadczen na
rzecz pracownikéw, ktore nie sq zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Wn konta
405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych iinnych
Swiadczen na rzecz pracownikow. Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie
tych kosztéw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 410 - ,Inne sSwiadczenia finansowane z budzetu”- stuzy do
ewidencji kosztéw Swiadczen (stypendia) wyptacanych uczniom Zespotu Szkot
w Juchnowcu Gérnym. Na stronie Wn konta 410 ujmuje sie poniesione koszty
z tytutu Swiadczen. Na stronie konta Ma ujmuje sie zmniejszenia kosztéw. Saldo
konta 410 przenosi sie na dzien bilansowy na konto 860. Konto nie wykazuje
salda na koniec roku obrotowego.

Konto 720 - "Przychody z tytutu dochodow budzetowych"
Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddow z tytutu dochodéw budzetowych.
Konto 800 - "Fundusz jednostki"
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Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego
jednostki iich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia
funduszu, a na stronie Ma - jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami
regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki. Na stronie Wn konta 800 ujmuje
sie w szczegolnosci przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta
860 oraz zrealizowane dochody budzetowe konto 222. Na stronie Ma konta
800 ujmuje sie w szczegdlnosci: przeksiegowanie zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860, przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego,
zrealizowanych wydatkdow budzetowych z konta 223. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki. Konto 800 wykazuje na koniec roku
saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci 2z budzetu sSrodkow
europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji
przekazanych z budzetu, wartosci ptatnosci z budzetu s$rodkdw europejskich
uznanych za rozliczone oraz rownowartosci wydatkéw budzetowych na
finansowanie wtasnych srodkéw trwatych w budowie.

Konto 860 - "Wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. W koncu roku
obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume poniesionych kosztéw
w korespondencji z kontami zespotu 4. Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie
w koncu roku obrotowego sume uzyskanych przychoddéw, w korespondencji
z poszczegllnymi kontami zespotu 7. Saldo konta 860 wyraza na koniec roku
obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto, saldo Ma - zysk
netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto 800.

Konta pozabilansowe
Konto 952 "Rozliczenie wktadu witasnego niepienieznego"

Dla celow projektu pn. ,Omnibus" wprowadza sie konto pozabilansowe
o0 numerze 952 pod nazwg ,Rozliczenie wktadu wiasnego niepienieznego”. Zapisy
na tym koncie beda podstawg do rozliczania wktadu wtasnego niepienieznego
przy sporzadzaniu wniosku o ptatnos¢.

Konto 998 "Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw
budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego. Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie réwnowartosc
sfinansowanych  wydatkéw  budzetowych wdanym roku budzetowym,
rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego. Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli
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wartos¢ uméw, decyzji iinnych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje
konieczno$¢ dokonania wydatkéw budzetowych w roku biezacym. Ewidencja
szczego6towa do konta 998 jest prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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